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MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI {1k Yayn Tarihi/Sayst
MUGLA MESLEK YUKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Sayst
Ozel Kalem Toplam Sayfa

Miidiir Randevu Talepleri ,Telefon goriismeleri Iy Siireci
Randevu

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dig Birimler

Sira

No Sorumlular Faaliyet is Akist

Dokiiman / Kayit

Miidiirtin i¢ ve dis telefon goriismelerini

1 |Birim Sorumlusu  |gergeklestirmek, zaman ve is programina gore MMYO KBS
randevularini planlanir.

L. Randevu ve telefon goriismelerini kayit altina alinir.
2 |Birim Sorumlusu MMYO KBS

Midiirliige gelen misafirleri karsilanir ve goriisme
3 |Birim Sorumlusu  |zamani gelene kadar agirlanir. MMYO KBS

Miidiiriin bulunmadigi zamanlarda goriisme
4 |Birim Sorumlusu [talepleri Miidiir yardimcilarina yonlendirilerek is MMYO
akiginin devanu saglanir.
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Derya ONUK M.Emin ALTINSOY
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreter Vekili




